
 
 

BASE DE CONHECIMENTO 

Histórico Escolar: Solicitação  

QUE ATIVIDADE É? 

Solicitação discente de emissão histórico escolar para cursos realizados na Universidade do 
Estado da Bahia – UNEB. 

QUEM FAZ? 

Coordenação Acadêmica dos Departamentos da Universidade do Estado da Bahia – UNEB. 

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO MAPEADO? 

 

 

QUE INFORMAÇÕES/CONDIÇÕES SÃO NECESSÁRIAS? 

 

 O discente deverá inicialmente comparecer ao Protocolo do seu respectivo 
Departamento para solicitar o Requerimento Escolar. Com o Requerimento Escolar em 
mãos, o discente deverá preenchê-lo, assiná-lo e entregá-lo no Protocolo do seu 
Departamento. 
 



 Devem ser apresentados no Protocolo todos os documentos originais e digitalizados 
para formalização do processo e para fins de conferência e autenticação 
administrativa. 
 

 Com a documentação entregue pelo discente em mãos, o servidor do Protocolo do 
Departamento deverá formalizar o processo no Sistema Eletrônico de Informações – 
SEI Bahia e encaminhar à Coordenação Acadêmica – COACAD. 

 

 A Coordenação Acadêmica - COACAD, ao receber o processo, deverá realizar a analisar 
a documentação apresentada e emitir o histórico escolar através do Sistema 
Acadêmico SAGRES, anexar ao processo e encaminhar para o Gabinete da Direção do 
Departamento. 
 

 Ao receber o processo, o Gabinete da Direção deverá assinar o histórico escolar e 
posteriormente, deverá retornar o processo à COACAD.  
 

 A COACAD deverá conferir os dados e a assinatura e encaminhar o processo ao 
Protocolo do Departamento. 
 

 O Protocolo do Departamento deverá realizar a entrega do histórico escolar ao 
discente e concluir o processo. 
 

 

 
QUAIS DOCUMENTOS SÃO NECESSÁRIOS? 

 

QUAL É A BASE LEGAL? 

REGIMENTO GERAL DA UNEB, RESOLUÇÃO CONSU Nº 864 DE 20 DE NOVEMBRO DE 2011. 

LEI ESTADUAL Nº 12.209 DE 20 DE ABRIL DE 2011. 

 

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO: 

Unidade de Desenvolvimento Organizacional – UDO 

Escritório de Processos e Projetos - EPP 

https://www.migalhas.com.br/arquivo_artigo/art20120207-02.pdf


E-mail: suportesei@uneb.br 

Telefone: (71) 3117-5415 
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