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BASE DE CONHECIMENTO
Tépicos Especiais: Inclusdo - Pés-Graduagao
QUE ATIVIDADE E?

Processo para a inclusdo de Tépicos Especiais (disciplinas optativas) no ambito da Universidade do
Estado da Bahia — UNEB.

QUEM FAZ?
Programas de Pés Graduacao stricto sensu da Universidade do Estado da Bahia — UNEB.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO MAPEADO?

Topicos Especiais: Inclusdo - PAs-Graduacdo
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QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

e O processo de inclusao de um novo tdpico inicia com a apresenta¢ao de uma proposta por
parte do docente. Este deverd elaborar sua proposta assinar e encaminhar a Secretaria
Académica que, por sua vez, encaminhara para a Coordenacao do Programa.

e A Coordenagdo do Programa deverd analisar o processo e a proposta caso a proposta seja
pertinente, o coordenador devera a apresentara a proposta ao colegiado do curso, por
meio de uma reunido e votacdo, onde deverdo decidir pela aprova¢do ou ndo desta
proposta.



e A Coordenagdo do Programa devera elaborar a ata de reunido do colegiado do curso e
disponibilizar a aprovacdo ou reprovacdo da proposta deste processo. Também devera
constar a assinatura do coordenador nesta ata. Caso seja aprovada a proposta, este
processo devera ser encaminhado para a Chefia de Gabinete, mas caso a proposta deste
processo seja reprovado, devera retornar ao docente e encerrar o processo.

e A Chefia de Gabinete deverd analisar a adequagdo dos elementos da proposta e,
posteriormente, encaminhar o processo para a Secretaria Geral de Cursos (SGC).

e A SGC deverd incluir o novo tépico no sistema académico e encaminhar o processo para a
Secretaria Académica do Programa.

e A Secretaria Académica, por sua vez, devera concluir o processo.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
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QUAL E A BASE LEGAL?
REGIMENTO GERAL DA UNEB, RESOLUCAO CONSU N2 864 DE 20 DE NOVEMBRO DE 2011.

REGIMENTO GERAL POS-GRADUACAO stricto sensu.

LEI ESTADUAL N2 12.209 DE 20 DE ABRIL DE 2011.

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:

Unidade de Desenvolvimento Organizacional — UDO
Escritorio de Processos e Projetos - EPP

E-mail: suportesei@uneb.br

Telefone: (71) 3117-5415




